MEBBİS İş Sağlığı ve Güvenliği Modülü Bilgi Girişi Açıklamalar
  Ekranlara girilen bilgilerin tutarlılığı açısından aşağıda değinilen hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir:

1) Kurum İşlemleri Ekranında yer alan; Kurum Tehlike Sınıfı giriş ekranı ile Kurum Personel sayıları  giriş ekranına girilen personel sayılarının eşit olması gerekmektedir. Ekran kontrolü yaparak;  güncel personel sayınızı da göz önünde bulundurup,  gerekiyorsa güncelleme yapılmalıdır.

2) Acil Durum Ekipleri Bilgi girişi ekranında; her  bir ekip başkanının kurum destek elemanı olduğu ifade edilmektedir. Bu nedenle; Acil Durum Ekipleri Bilgi girişi ekranına yazılan ekip başkanı isimlerinin Kurum Risk Değerlendirme işlemleri başlığı altında bulunan, Kurum Risk Değerlendirme  Ekibi  bilgi girişi ekranında,  destek elemanlar kısmına yazılmak suretiyle güncellenmesi  gerekmektedir. Her iki ekrana da zaten aynı isimler yazılmışsa güncelleme yapılmasına gerek yoktur.
3) Acil Durum Ekipleri Bilgi girişi ekranında; ekip başkanı olarak girilen isimlerin aynı sayfada yer alan görevi kısmı ekip başkanı olarak seçilerek 1. Satıra yazılması gerekmektedir.

4) Her ekip için;  bir ekip başkanı , bir ekip başkan yardımcısı ve bir üye yazılması zorunludur. Personel sayısı yeterliyse diğer satırlara yazılacak kişiler üye olarak girilmelidir. İsimleri yazılan kişilerin seçiminde öncelik,  kurumun kadrolu personelinindir. Bu durumun sayı veya nitelik olarak sağlanamadığı kurumlarda çalışan diğer personel yazılmalıdır. Personel sayı yetersizliği durumunda,  ekiplere bir kişinin ismi birden fazla kez yazılabilmektedir. Yani aynı kişi birden fazla ekipte görev almak durumundadır.

5) Kurum Risk Değerlendirme ekranı veri girişleri gözden geçirilerek;  termin süresi dolmuş iş ve işlemlerin ve  veya veri girişinde bırakılan boşluklar ve yanlış girildiğini düşündüğünüz maddelerin barkod numaralarını belirterek;    daha önce gönderilmiş olan Risk Değerlendirme Veri Girişi Değişiklik Formunda ; yapılacak değişiklik açık ve anlaşılır bir şekilde ifade edilmesi ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü İş Sağlığı ve Güvenliği Birimine resmi yazışmayla gönderilmesi gerekmektedir.

6) Acil Durumlar Bilgi Girişi  ekranında belirtilen acil durum tatbikat tarihi ile  Tatbikat raporları ekranlarına yazılan tatbikat tarihlerinin;  aynı acil durum  için aynı tarihi göstermesi gerekmektedir. Örneğin;   acil durumlar bilgi girişinde deprem seçilerek doldurulan tatbikat tarihi ile, Tatbikat Raporları ekranından  tatbikat türü olarak depremi seçtiğinizde; istenen tatbikat tarihine aynı tarihi yazmanız gerekmektedir.
7) Acil Durumlar Bilgi girişinde;  seçilen acil durumlar,  okul veya kurumunuzun bulunduğu coğrafik şartlar ve fiziki durum göz önüne alınarak seçilmelidir. Bu nedenle tüm acil durumlardan ziyade olası acil durumlar seçilmelidir.

8) Soma İlçe Milli eğitim Müdürlüğü Telefon zinciri ve  Dökümanlar kısmından  ulaşabileceğiniz,  veri girişleriyle ilgili  paylaşılan dökümanlar örnektir;  okunmadan,  gözden geçirilmeden kopyala yapıştır yapılmamalıdır.
9) Aynı günde sekiz farklı tatbikat yapılamaz. Acil Durum Tatbikat Raporu bilgi girişinde istenilen bilgilerin doğru ve eksiksiz olarak girilmesi gerekmektedir.

10)  Ekran veri girişlerinde yapılan her değişiklik kayıt altına alınmaktadır. Defalarca giriş yapmamak için,  istenilen bilgilerin önceden hazırlanarak bir seferde girilmesi uygun olacaktır.

11) Fırtına, çığ, sel, heyelan-kaya düşmesi gibi acil durum başlıkları;  tatbikat raporlarında,  Doğal afetler başlığı altında değerlendirilerek tatbikat raporu düzenlenmelidir.

12) Acil Durum toplanma bölgesi belirlenerek ki bu yer;  genellikle çevre yapılarda göz önüne alınarak, okul bahçesinin uygun bir yeri olarak seçilebilmektedir. Acil Durum ekranındaki  acil Toplanma Yeri bilgisinin istendiği yere yazılmalıdır.
13) Acil Durum tahliye Planları;  paylaşılan örnek ve Sağlık Güvenlik İşaretleri Yönetmeliği  kuralları göz önünde bulundurularak hazırlanmalıdır. Yangın söndürme ekipmanları(kırmızı ), acil çıkışlar(yeşil) , elektrik panoları(sarı) renk ve resimlerle ifade edilmeli,  sınıflardan odalardan kaçış yolları açıkça ifade edilmelidir.

14) Acil Durum Ekipleri bilgi ekranına, toplam öğrenci sayısının girilmesi gerekmektedir.

15) Belirtilen acil durumların tatbikatlarının er ya da geç yapılması zorunludur. Aynı Acil durum başlığı için; Tatbikat tarihleri bir hafta arayla yazılmamalıdır. 

16) Acil durum ekipleri bilgileri ekranında;   çalıştığı birime ve sorumluluk alanına paylaşılan örneklerdeki gibi;  bina,  yer,  bölüm adları girilmelidir.

17) Tüm ekranlarda istenilen bilgiler eksiksiz doldurulmalıdır.

18) Herhangi bir yanlış bilgi girişi yapılmaması adına; Soma İlçe Milli eğitim Müdürlüğü İş Sağlığı ve Güvenliği Birimi ile irtibata geçilmelidir.

